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Termo de Colaborag¢do n2 112/2022 - Programa Habitacional Pode Entrar
(SEI n2 7610.2022/0000745-3), celebrado com a Prefeitura Municipal de Sdo Paulo, por
intermédio da Secretaria Municipal de Habitagdo e o Movimento dos Trabalhadores Sem Terra
Leste 1.

Edital: 03/2023.

EDITAL DE SELECAO PARA CONTRATAGCAO DE PROFISSIONAIS PARA ATUACAO NO MUTIRAO
CAROLINA MARIA DE JESUS

INTRODUCAO

O MOVIMENTO DOS TRABALHADORES SEM TERRA LESTE 1, ou simplesmente “Leste 1”, é uma
organizacdo da sociedade civil' que nasceu da perspectiva das Comunidades Eclesiais de Base,
fruto da acdo pastoral da Igreja Catdlica aberta a todas as religides, crencas e posicionamentos,
como forma auténoma de organizacao das trabalhadoras e trabalhadores da periferia da zona leste
de S3o Paulo com o objetivo de lutar por moradia como meio de construcdo de cidades justas e
democraticas.

Nessa caminhada, construiu milhares de moradias populares em regime de mutirdo com
autogestdo e persiste na tarefa de construir a cidadania junto com as pessoas que nelas vdo morar.
Atualmente, a “Leste 1” desenvolve o mutirdo “Carolina Maria de Jesus”, voltado a construcdo de
227 unidades habitacionais na Rua Toledo Barbosa, 202, Belenzinho, na cidade de S3o Paulo.

O presente Edital de Selecdo de profissional quer incorporar vocé nesse processo de trabalho e
construcdo de cidadania ativa.

DAS VAGAS DISPONIVEIS
Para atividades especificas relacionadas com os objetivos acima descritos, o MOVIMENTO SEM
TERRA LESTE 1, abre o presente Edital, visando a selecdo e contratacdo do (a) seguinte

profissional:

e 01 (um/uma) Comprador/a

DA JORNADA DE TRABALHO

A Carga horaria exigida para cada cargo sera de 44 (quarenta e quatro horas semanais), assim
distribuidas: a) de *segunda a quinta-feira, das 07:00 as 17:00 com intervalo de 1 hora. b) de sexta-
feira, das 07:00 as 16:00 com intervalo de 1 hora.

DAS HABILIDADES ESPECIFICAS DO (A):

! Para conhecer em detalhes a trajetoria da “Leste 17, assista a0 documentario “Os mutirdes da Leste 1”,dirigido
por Paula Constante e disponivel em: https://www.youtube.com/watch?v=enYeulGpJJw&t=3239s .
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e COMPRADOR (A)
AUXILIAR ADMINISTRATIVO COM ESPECIALIZAGAO EM PROCESSOS DE POS COMPRA

Para a funcao o (a) interesssado (a) devera comprovar o atendimento aos seguintes requisitos

minimos:
Capacidades formais Detalhamento das Tarefas

Ensino Médio (ou equivalente) completo; Analisar as informagdes produzidas pela Comissdo de
cotagdo e acompanhar os desdobramentos dos
procesos de compra de materiais ou servigos;

Conhecimento do funcionamento do processo de Comunicar a necessidade a coordenagdo do projeto e

produgao em regime de mutirdo com autogestdo, a equipe de assessoria técnica, quando nao houver

demonstrado por meio da comprovagdo de prévia iniciativa anterior da comissao de cotagdo;

participacdo de atividades de gestdo participativa de

projetos sociais;

Conhecimento do pacote Microsoft Office, Identificar fornecedores com referéncia profissional,

demonstrada por meio de certificado de conclusdo de qualidade, precos, prazos e indica-las a comissdo de

cursos ou por meio de exerecicio pratico de nivel cotacdo;
avancgado;
Capacidade de comunicagdo, necessdria a Seguir estritamente o calendario de compras passado

administracdo da relagdo da organizagao contratante pela Assessoria Técnica, para garantir a compra e
com o conjunto de associados e com os fornecedores entrega do material na quantidade e data necessarias.

em geral;

Preparar apresentagdes detalhadas com as
caracteristicas fundamentais dos produtos ou servicos
gue necessitardo de prévia aprovacdo da assembleia,

submetendo tais informacgdes a todos os interessados;

Recolher a autorizagdo expressa para a efetivagdo da
compra que devera contar, no minimo, com a
assinatura do responsavel financeiro e o

representante da assessoria técnica;

Acompanhar a confec¢do dos contratos em parceria

com as comissdes pertinentes e a assessoria juridica;

Acompanhar o calendario de pagamentos junto aos

responsaveis da area financeira;

Encaminhar todas as informagGes relativas as compras

ao Oficial do Almoxarife e a assessoria técnica;

Atualizar o sistema eletrénico com as informacgdes
relativas aos processos de compra de produtos e

servigos;

Manter sob sua guarda e acessiveis a coordenagdo da

entidade, todas as tratativas realizadas com terceirgs;
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Acompanhar material ou servigo até seu recebimento,
para poder manter uma avaliagdo do fornecedor.
Preencher semanalmente planilha de avaliagdo dos

fornecedores ativos.

Elaborar relatérios de avaliagdo dos fornecedores,
atribuindo notas e informes detalhados, quando
couber, atuando para evitar conflitos ou soluciona-los

amigavelmente, sempre que possivel.

Vantagem comparativa:
Ter participado de atividades de formacgdo técnica ou profissional relacionada com a tematica da

producao habitacional de interesse social e possuir experiéncia anterior no setor administrativo.

DA REMUNERACAO
A remuneragdo bruta para o exercicio da funcdo de comprador (a), na forma acima descrita
serd de RS 2.500,00 (dois mil e quinhentos reais), mais os seguintes beneficios sociais: vale

transporte e vale alimentacao;

DO PROCESSO SELETIVO

O processo seletivo serd realizado em trés etapas de natureza classificatoria e eliminatdria,
respectivamente: a) apresentacdo de curriculos e demais documentos pertinentes; b) prova escrita
baseada nas capacidades profissionais e requisitos formais acima detalhados e: c) desempenho em
entrevista realizada no mutirao Carolina Maria de Jesus .

O curriculo e documentos pertinentes, deverao ser encaminhado por meio de arquivo eletrénico
unico no formado PDF (Portable Document Format) com tamanho inferior a 50 MB (megabites), a
ser encaminhado para o e-mail: priscilaneves.carolina@gmail.com, no prazo de 28/09/2023 até as
17:00, do dia 29/09/2023, com a indicacdo do presente edital e vaga pretendida.

O interessado recebera uma mensagem de confirmacdo do recebimento das informacdes em até
01 dia utilo, contadas a partir do envio.

Inocorrendo o recebimento do e-mail confirmatoério, deverd o interessado fazer contato telefénico
no escritério da obra, no telefone: (11)2291-7300 de segunda a sexta-feira, no horario das 09:00
as 12:00 ou das 13:00 as 16:00.

Documentos encaminhados fora dos prazos acima referidos ou em desconformidade com as
exigéncias acima formuladas serdao automaticamente desclassificados.

Recebidos os documentos, a entidade comunicara, a partir do dia 02/10/2023, os convocados —
em numero ndo superir a 3 vezes as vagas disponiveis, para a segunda etapa de selecao.

A segunda etapa de selecdo, que serd constituida por prova escrita e entrevista realizada por

integrantes da coordenacdo da entidade responsavel pelo projeto, sera realizada para tratar
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especificamente dos temas descritos no escopo de cada funcdo a ser contratada. O resultado do

processo seletivo sera publicado no site: www.mstlestel.org.br a partir de 06/10/2023.

DOS RECURSOS
Eventuais recursos e ou impugnacdes deverdo ser protocolados na forma escrita, diretamente no
escritorio da obra, ou por meio de mensagem eletronica enviada para o e- mail:

priscilaneves.carolina@gmail.com, no prazo de 03 (trés) dias, contados da publicacdo do resultado

do processo seletivo e serdo analisados em igual periodo, em carater definitivo.

DO REGIME CONTRATUAL DE TRABALHO
A contratacdo do interessado sera realizada por meio de contrato de trabalho ou de prestacdo
escrito aser estabelecido com pessoas fisicas ou juridicas, mediante a apresentacdao — pelo

interessado - dos documentos pertinentes a cada espécie.

DISPOSICOES FINAIS

A entidade responsavel pelo presente edital ndo reembolsara — sob qualquer pretexto — eventuais
valores financeiros que o interessado venha a dispender para a participacao do presente processo
seletivo.

A convocacdo para a celebracdo do contrato fica vinculada ao cronograma da obra e a vigéncia do
Plano de Trabalho aprovado no ambito do Termo de Colaboragdo n® 112/2022, celebrado entre a
Prefeitura Municipal de Sdo Paulo e 0o MOVIMENTO DOS TRABALHADORES SEM TERRA LESTE 1. A
efetiva contratacdo para a funcdo acima especificada fica condicionada a comprovagdo — por

documento oficial — do atendimento aos requisitos legais pertinentes.

Sao Paulo, 27 de setembro de 2023.

Priscila de Souza Neves
Coordenadora Geral
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