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Termo de Colaborag¢do n2 112/2022 — Programa Habitacional Pode Entrar
(SEl n2 7610.2022/0000745-3), celebrado com a Prefeitura Municipal de Sdo Paulo, por
intermédio da Secretaria Municipal de Habitacdao e o Movimento dos Trabalhadores Sem Terra
Leste 1.

Edital: 01/2023.

EDITAL DE SELECAO PARA CONTRATACAO DE PROFISSIONAIS PARA ATUACAO NO MUTIRAO
CAROLINA MARIA DE JESUS

INTRODUCAO

O MOVIMENTO DOS TRABALHADORES SEM TERRA LESTE 1, ou simplesmente “Leste 1”, é uma
organizacdo da sociedade civil' que nasceu da perspectiva das Comunidades Eclesiais de Base,
fruto da acdo pastoral da Igreja Catodlica aberta a todas as religides, crencas e posicionamentos,
como forma autonoma de organizac¢do das trabalhadoras e trabalhadores da periferia da zona leste
de S3o Paulo com o objetivo de lutar pormoradia como meio de construcdo de cidades justas e
democraticas.

Nessa caminhada, construiu milhares de moradias populares em regime de mutirdo com
autogestdo e persiste na tarefa de construir a cidadania junto com as pessoas que nelas vao morar.
Atualmente, a “Leste 1” desenvolve o mutirdao “Carolina Maria de Jesus”, voltado a construgdo de
227 unidades habitacionais na Rua Toledo Barbosa, 202, Belenzinho, na cidade de Sdo Paulo.

O presente Edital de Selecdo de profissionais quer incorporar vocé nesse processo de trabalho e
construcao de cidadania ativa.

DAS VAGAS DISPONIVEIS
Para atividades especificas relacionadas com os objetivos acima descritos, o MOVIMENTO SEM

TERRA LESTE 1, abre o presente Edital, visando a sele¢do e contratacdo dos seguintes profissionais:
e 01 (um/uma) agente de mutirdo;
e 01 (um/uma Oficial de Almoxarife;
e 01 (um/uma) Comprador;
e 01 (um/uma) Técnico de Seguranca;

e 01 (um/uma) Mestre de Obras.

DA JORNADA DE TRABALHO

! Para conhecer em detalhes a trajetoria da “Leste 17, assista a0 documentério “Os mutirdes da Leste 17,dirigido
por Paula Constante e disponivel em: https://www.youtube.com/watch?v=enYeulGpJJw&t=3239s .
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A Carga horaria exigida para cada cargo serd de 44 (horas semanais), assim distribuidas: a) de
segunda a sexta-feira, das 08:00 as 17:00, com intervalo de 1 hora e aos sabados, das 08:00 as

12:00.

DAS HABILIDADES ESPECIFICAS DO (A):
e AGENTE DE MUTIRAO

Para a funcdo de Agente de Mutirdo, o (a) interesssado (a) devera comprovar o atendimento

aos seguintes requisitos minimos:

Capacidades formais

Detalhamento das Tarefas

Ensino Médio (ou equivalente) completo;

Administracdo da documentacdo das familias

associadas e integrantes do empreendimento;

Conhecimento do funcionamento do processo de
producdo em regime de mutirdo com autogestao,
demonstrado por meio da comprovacgado de prévia
participagdo de atividades de gestdo participativa de

projetos sociais;

Administracdo dos documentos relativos ao termos de
colaboracgao, especialmente os desenvolvidos no

ambiro do presente termo de colacoragao;

Conhecimento do pacote Microsoft Office,
demonstrada por meio de certificado de conclusdo de
cursos ou por meio de exerecicio pratico de nivel

inicial, se for o caso;

Participar de atividades de representag¢do da entidade
junto a terceiros, tais como os visitantes da obra, os

presentantes do Poder Publicos, etc.;

Capacidade de comunicagdo, necessaria a
administracdo da relagdo da organizagdo contratante
com o conjunto de associados, com os fornecedores

em geral e com a admnistragdo publica.

Administracdo dos dias de mutirdo, por meio da
preparacgdo das listas de presenga nas atividades e
fornecer as informagdes necessdrias ao
desenvolvimento dos trabalhos das comissdes de

obra.

Vantagem comparativa:

Ter participado de atividades de formacdo técnica ou profissional relacionada com a tematica da

producao habitacional de interesse social.

DA REMUNERAGAO

A remuneracdo bruta para o exercicio da funcdo de agente de mutirdo, na forma acima descrita

serd de RS 2.500,00 (dois mil e quinhentos reais), mais os seguintes beneficios sociais: vale

transporte e vale alimentac3o;

e OFICIAL DE ALMOXARIFE
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Para a fungao de Oficial de Almoxarife, o (a) interesssado (a) devera comprovar o atendimento

aos seguintes requisitos minimos:

Capacidades formais Detalhamento das Tarefas

Ensino Médio (ou equivalente) completo; Recebimento, conferéncia e estocagem de materiais,
qguantidades, notas fiscais, preenchendo as fichas

pertinentes;

Conhecimento do pacote Microsoft Office, Conferéncia da qualidade dos materiais, verificando
demonstrada por meio de certificado de conclusdo de sua compatibilidade com o pedido e o descrito na
cursos ou por meio de exerecicio pratico de nivel nota fiscal;

inicial, se for o caso;

Comunicar a coordenagdo do projeto ante a hipdtese
de que haja erro, seguindo o protocolo que for

estabelecido para essa circunstancia;

Manter atualizada a informagdo sobre o contetudo do
estoque, inclusive sobre a quantidade de ferramentas
e outros equipamentos necessdarios a realizagdo da

obra;

Manter os materiais organizados em prateleiras,
bacias e espagos no canteiro, zelando por sua

adequada conservagdo e utilizagdo;

Organizar a guarda dos materiais recebidos a partir da

data de vencimento, frequéncia e saida de seguranga;

Elaborar e zelar pela manutengdo das placas de

identificagdo dos materiais;

Registrar em planilhas ou sistemas eletrénicos a
entrada e saida dos materiais, organizando a

distribuicdo de acordo com a data de validade;

Registrar em planilha a saida de todo o material do
almoxarifado, preenchendo adequadamente todas as
informagGes pertinentes, inclusive o nome dos

usuarios.

Realizar o controle da retirada de materiais,
ferramentas e Equipamentos de Protec¢do Individual,
exceto daqueles que ficarem sob a responsabilidade

dos associados mutirantes;

Informar a coordenagdo do projeto e a equipe de
assessoria técnica as demandas de compra, a partir

das retiradas que tiverem ocorrido no estoque;

Entregar semanalmente a coordenagdo do projeto e a

equipe de assessoria técniica, relatério de entrada e
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saida de materiais, classificados por empreiteira ou

responsavel pelo uso.

Vantagem comparativa:
Ter participado de atividades de formacdo técnica ou profissional relacionada com a tematica da

producdo habitacional de interesse social.

DA REMUNERACAO
A remuneracdo bruta para o exercicio da funcdo Oficial de Almoxarife, na forma acima descrita
sera de RS 2.740,91 (dois mil, setecentos e quarenta mil reais e noventa e um centavos), mais os

seguintes beneficios sociais: vale transporte e vale alimentacao;

e COMPRADOR (A)

Para a funcdao de comprador (a) interesssado (a) devera comprovar o atendimento aos

seguintes requisitos minimos:

Capacidades formais

Detalhamento das Tarefas

Ensino Médio (ou equivalente) completo;

Analisar as informacgdes produzidas pela Comissdo de
cotagdo e preparar as negociagdes com os eventuais

fornecedores;

Conhecimento do funcionamento do processo de
produgdo em regime de mutirdo com autogestao,
demonstrado por meio da comprovacgdo de prévia
participacdo de atividades de gestdo participativa de

projetos sociais;

Elaborar cotagBes por conta prdpria, ou comunicar a
necessidade a coordenagdo do projeto e a equipe de
assessoria técnica, quando ndo houver iniciativa

anterior da comissao de cotacdo;

Conhecimento do pacote Microsoft Office,
demonstrada por meio de certificado de conclusdo de
cursos ou por meio de exerecicio pratico de nivel

inicial, se for o caso;

Identificar fornecedores com referéncia profissional,
qualidade, precos, prazos e indica-las a comissdo de

cotagdo;

Capacidade de comunicagdo, necessaria a
administracdo da relagdo da organizagao contratante
com o conjunto de associados e com os fornecedores

em geral;

Seguir estritamente o calendario de compras passado
pela Assessoria Técnica, para garantir a compra e

entrega do material na quantidade e data necessarias.

Conduzir as negociagdes necessarias a compra de
materiais e servicos, avaliando conjuntamente com a
coordenacdo do projeto e a equipe de assessoria
técnica considerando os seguintes elementos: a)
quantidade de recursos disponiveis; b) metas de

economia; c)

Preparar apresenta¢des detalhadas com as
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caracteristicas fundamentais dos produtos ou servigos
gue necessitarao de prévia aprovacdo da assembleia,

submetendo tais informagdes a todos os interessados;

Recolher a autorizagao expressa para a efetivacdo da
compra que devera contar, no minimo, com a
assinatura do responsavel financeiro e o

representante da assessoria técnica;

Solicitar e colaborar com a confecgdo dos contratos
em parceria com as comissdes pertinentes e a

assessoria juridica;

Acompanhar o calendario de pagamentos junto aos

responsaveis da area financeira;

Encaminhar todas as informagdes relativas as compras

ao Oficial do Almoxarife e a assessoria técnica;

Atualizar o sistema eletrénico com as informacdes
relativas aos processos de compra de produtos e

servigos;

Manter sob sua guarda e acessiveis a coordenacdo da

entidade, todas as tratativas realizadas com terceiros;

Acompanhar material ou servigo até seu recebimento,
para poder manter uma avalia¢do do fornecedor.
Preencher semanalmente planilha de avaliagdo dos

fornecedores ativos.

Elaborar relatérios de avaliagdo dos fornecedores,
atribuindo notas e informes detalhados, quando
couber, atuando para evitar conflitos ou soluciona-los

amigavelmente, sempre que possivel.

Vantagem comparativa:
Ter participado de atividades de formacgao técnica ou profissional relacionada com a tematica da

producdo habitacional de interesse social.

DA REMUNERACAO
A remuneragdo bruta para o exercicio da fun¢do de comprador, na forma acima descrita serd
de RS 2.500,00 (dois mil e quinhentos reais), mais os seguintes beneficios sociais: vale transporte

e vale alimentacao;

e Técnico de Seguranga
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Para a fungdo de técnico de seguranca, o (a) interesssado (a) deverd comprovar o atendimento

aos seguintes requisitos minimos:

Capacidades formais Detalhamento das Tarefas

Ensino Médio Completo Apresentar em até 30 (trinta) dias da contrata¢do, um
plano de seguranca compativel com o cronograma de

obras do projeto;

Curso Técnico em Seguranga do Trabalho (concluido) Apresentar em até 60 (sessenta) dias da contratagéo,
o PCMAT (Programa de CondigGes e Meio Ambiente
de Trabalho na Industria da Construgdo Civil);

Experiéncia na area, com bons conhecimentos em Apresentar em até 60 (sessenta) dias da contrata¢o o
legislagdo e normas de seguranga do trabalho,

conforme anotag¢des na CTPS ou contratos
anteriormente firmados; compativel com a caracteristica do projeto;

PPRA (Programa de Prevencgdo de Riscos Ambientais)

Conhecimento do funcionamento do processo de Elaborar uma lista de materiais e EPIs para compra.
produgdo em regime de mutirdo com autogestdo,
demonstrado por meio da comprovagao de prévia
participagdo de atividades de gestdo participativa de

projetos sociais;

Conhecimento do pacote Microsoft Office, Avaliar periodicamente o estado dos EPIs da obra, se

demonstrada por meio de certificado de conclusdo de precisam ser substituidos ou se estdo em boas

cursos ou por meio de exerecicio pratico de nivel condi¢Ges, encaminhando os pedidos com

inicial, se for o caso; antecedéncia minima de 15 dias da data de sua
utilizagdo.

Capacidade de comunicagdo, necessaria a Acompanhar a execugdo dos servigos da obra e

administracdo da relagdo da organizagao contratante fiscalizar o uso correto dos EPI e IPCs e dos demais

com o conjunto de associados e com os fornecedores dispositivos de segurancga do canteiro.

em geral;

Caso haja alguma infragdo em relagdo ao uso dos EPIs
e EPCs, informar imediatamente a Assessoria Técnica e

tomar as atitudes cabiveis.

Realizar o Didlogo Didrio de Seguranga (DDS) por meio
de reuniGes com os profissionais envolvidos na obra,
conforme o cronogrmaa definido no plano de

seguranca.

Propor conversas sobre adoc¢do de rotinas seguras,
praticas adequadas, opera¢do de maquinario,
equipamentos obrigatdrios e procedimentos em

situagdes de emergéncia.

Vantagem comparativa:
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Prévia experiéncia em canteiros de obras de construgao civil, especialmente em canteiros
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administrados no regime do mutirdo com autogestao.

DA REMUNERACAO

A remuneracdo bruta para o exercicio da funcdo de mestre de obras, na forma acima descrita

serd de RS 3.500,00 (tres mil e quinhentos reais), mais os seguintes beneficios sociais: vale

alimentacgao;

e Mestre de Obras

Para a funcdo de mestre de obras, o (a) interesssado (a) devera comprovar o atendimento aos

seguintes requisitos minimos:

Capacidades formais

Detalhamento das Tarefas

Curso Técnico de Mestre de Obras

Acompanhar e fiscalizar todos os servigos que estdo
ocorrendo no canteiro de obras, realizando registros
fisicos que possam ser consultados, e sempre

informando a coordenagdo do projeto e a assessoria

técnica sobre qualquer assunto que achar importante;

Capacidade de comunicagdo, necessaria a
administracdo da relagdo da organizagao contratante
com o conjunto de associados e com os fornecedores

em geral;

Comunicar e garantir que o projeto apresentado pela
assessoria técnica seja seguido, comunicando qualquer
irregularidade a coordenagdo do projeto e a

assessoria;

Experiéncia na 4rea, com bons conhecimentos em
legislagcdo e normas de seguranga do trabalho,
conforme anotac¢des na CTPS ou contratos
anteriormente firmados;

Zela pela qualidade do servigo executado, sendo
funcdo do mestre de obras conferir prumo, nivel,

esquadro, e medidas em geral;

Conhecimento do funcionamento do processo de
produg¢do em regime de mutirdo com autogestdo,
demonstrado por meio da comprovagado de prévia

participagao de atividades de gestao participativa de

projetos sociais;

Negar qualquer alteragdo de projeto sem anuéncia por

escrito da assessoria técnica;

Coordenar os trabalhos em canteiro de obras
realizados por mutirantes, profissionais diretos ou

terceirizados;

Prezar pela economia de materiais, evitando
desperdicio, e cuidando para que ndo ocorram desvios

de materiais.

Prezar pela formagdo de um ambiente positivo de
trabalho, informando a associagdo e a assessoria

técnica de condutas anti-éticas, difusdo de
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informacg0es distorcidas ou equivocadas, conflitos
entre trabalhadores, entre empreiteiras, ou entre
trabalhadores e empreiteiras, ou qualquer problema
que prejudique as relagdes de trabalho, o

profissionalismo, e o convivio dentro do canteiro.

Zelar pelo cumprimento das normas de seguranga e
utilizacdo de EPIs, em permanente didlogo com o

técnico de seguranca do trabalho;

Solicitar manutengdes necessarias no canteiro para a

garantia da seguranca.

Orientar o Auxiliar o almoxarife no acompanhamento

do fluxo de materiais e movimentacdo do estoque;

Auxiliar o almoxarife no recebimento de materiais,

com conferéncia de quantidade e qualidade.

Vantagem comparativa:
Prévia experiéncia em canteiros de obras de construcao civil, especialmente em canteiros

administrados no regime do mutirdo com autogestao.

DA REMUNERACAO
A remuneragdo bruta para o exercicio da fungdao de mestre de obras, na forma acima descrita

sera de RS 6.500,00 (seis mil e quinhentos reais).

DO PROCESSO SELETIVO

O processo seletivo serd realizado em tres etapas de natureza classificatéria e eliminatéria,
respectivamente: a) apresentacdo de curriculos e demais documentos pertinentes; b) prova escrita
baseada nas capacidades profissionais e requisitos formais acima detalhados, adaptadas a cada um dos
cargos relacionais e c) desempenho em entrevista realizada pela coordenac¢do do mutirdo Carolina
Maria de Jesus .

O curriculo e documentos pertinentes, deverdao ser encaminhado por meio de arquivo eletrénico
Unico no formado PDF (Portable Document Format) com tamanho inferior a 50 MB (megabites), a

ser encaminhado para o e-mail: mstlestel@terra.com.br, no prazo de 23/01/2023 até as 17:00,

do dia 02/02/2023, com a indicacdo do presente edital e vaga pretendida. O interessado que
cumprir os requisitos pode se candidatar para quaisquer das funcdes.

O interessado receberd uma mensagem de confirmacdo do recebimento das informacdes em até
24 (vinte e quatro) horas, contadas a partir do envio.

Inocorrendo o recebimento do e-mail confirmatério, devera o interessado fazer contato telefonico
na sede da entidade, no telefone: 2013-9874, de segunda a sexta-feira, no horério das 09:00 as
12:00 ou das 13:00 as 16:00.
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Documentos encaminhados fora dos prazos acima referidos ou em desconformidade com as
exigéncias acima formuladas serdo automaticamente considerados desclassificados.

Recebidos os documentos, a entidade comunicard, a partir do dia 03/02/2023, os convocados —
em numero ndo superir a 3 vezes as vagas disponiveis, para a segunda etapa de selecao.

A segunda etapa de selecdo, que serd constituida por prova escrita e entrevista realizada por
integrantes da coordenacdo da entidade responsavel pelo projeto, sera realizada para tratar
especificamente dos temas descritos no escopo de cada fungdo a ser contratada. O resultado do

processo seletivo sera publicado no site: www.mstlestel.org.br a partir de 10/02/2023.

DOS RECURSOS
Eventuais recursos e ou impugnacdes deverdo ser protocolados na forma escrita, diretamente da
sede da entidade ou por meio de mensagem eletrébnica enviada para o e- mail:

mstlestel@terra.com.br no prazo de 03 dias, contados da publicacdo do resultado do processo

seletivo e serdo analisados em igual periodo, em carater definitivo.

DO REGIME CONTRATUAL DE TRABALHO
A contratacdo do interessado sera realizada por meio de contrato de trabalho ou de prestacdo
escrito aser estabelecido com pessoas fisicas ou juridicas, mediante a apresentacdo — pelo

interessado - dos documentos pertinentes a cada espécie.

DISPOSICOES FINAIS

A entidade responsdvel pelo presente edital ndo reembolsard — sob qualquer pretexto — eventuais
valores financeiros que o interessado venha a dispender para a participacdo do presente processo
seletivo.

A convocacdo para a celebracdo do contrato fica vinculada ao cronograma da obra e a vigéncia do
Plano de Trabalho aprovado no ambito do Termo de Colaboragdo n? 112/2022, celebrado entre a
Prefeitura Municipal de S3o Paulo e o MOVIMENTO DOS TRABALHADORES SEM TERRA LESTE 1. A
efetiva contratacdo para a funcdo acima especificada fica condicionada a comprovagao — por

documento oficial — do atendimento aos requisitos legais pertinentes.

Sao Paulo, 23 de janeiro de 2023.

Cristiane Gomes Lima
Coordenadora Geral
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